REKISTERISELOSTEET
TIETOSUOJASELOSTE

Henkil6tietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

REKISTERIN KASITTELIJA
IT-Palvelu Oy Finland
Hameentie 2, 13200 Hameenlinna

(03) 619 6000, it-palvelu@it-palvelu.net

AIHE

netKirje -palvelu, kirjepostitusten valitys tulostusoperaattorille.

HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS

Henkil6tietoja kasitellaan vain sahkdisten osoitteiston valittdmiseen ulkopuoliselle tulostusoperaattorille.
Tietoja muutetaan vain teknisesti yhteensopiviksi. Henkilotietoja sailytetdan vain max kolme kuukautta
mahdollisten reklamaatioiden selvittdmiseksi. Osoitteita ei kdyteta eikd luovuteta mihinkdan muuhun
toimintaan tai tarkoitukseen.

REKISTERIN TIETOSISALTO

Henkildon osoitetiedot: nimi, mahdollisesti yritys, ldhiosoite, postinumero, postitoimipaikka, mahdollisesti
maatunnus.

SAANNONMUKAISET TIETOLAHTEET

Asiakkaan henkilorekisteri.

TIETOJEN SAANNONMUKAISET LUOVUTUKSET

Rekisteritietoja valitetdaan ulkopuoliselle tulostusoperaattorille.

TIETOJEN SIIRTO EU:N TAI ETA:N ULKOPUOLELLE

Ei



REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET

Tietoja sailytetdan teknisesti suojattuina. Fyysinen paasy tietoihin on estetty kulunvalvonnan sekd muiden
turvatoimien avulla. Paasy tietoihin vaatii riittavat oikeudet. Luvattomalta paasylta estetdan myoés mm.
palomuurien ja teknisen suojautumisen avulla. Rekisteritietoihin paasee kasiksi ainoastaan erikseen nimetyt
tekniset henkilot. Ainoastaan nimetyilla henkil6illa on oikeus kasitella ja yllapitaa rekisterin tietoja. Kayttajia
sitoo vaitiolovelvollisuus. Rekisteritietoja ei varmuuskopioida ja sdilytetdaan reklamaatioiden varalta max
kolme kuukautta. Tietoturvan taso auditoidaan toistuvin valiajoin sisdisen auditoinnin avulla. Siirto
asiakkaalta netKirje palveluun salattu. Tiedon siirto tulostusoperaattorille SFTP yhteyden kautta.

TARKASTUSOIKEUS JA OIKEUS VAATIA TIEDON KORJAAMISTA

Rekisterin henkil6lla on oikeus tarkastaa, mita tietoja hanesta on rekisterissa. Rekisterin henkilon on
vaadittava tarkastusta/muutosta rekisterin pitdjalta. netKirje palvelu toimii ainoastaan rekisterin
kasittelijana, joten pyynto tulee vaatia rekisterin pitajalta.

YHTEYDENOTOT KASITTELYYN KOSKEVISSA ASIOISSA
IT-Palvelu Oy Finland
it-palvelu@it-palvelu.net

(03) 619 6000



